











LexisNexis Litec « Pratiques Métier - Gestion Communale »

Une couverture compléte de vos champs d’action avec les thématiques suivantes :

> Action sociale

Centre communal d'action sociale, Logement social.
Prochaines intégrations : Allocations, Créches,
Foyers logements, Maisons de retraite, Personnes
handicapées, Plans locaux pluriannuels pour
I'insertion, Services de maintien a domicile.

> Associations
Subvention (Reglement des aides, Gestion, Contréle).

Prochaines intégrations : Association transparente,
Association sportive, Mise a disposition de locaux.

> Biens communaux

Acquisition, Baux ruraux, Vente, Occupation
privative du domaine public, Administration.

> Budget

Préparation, Adoption, Contréle, Affectation du résul-
tat, Engagement d’une dépense, Classement d’une
dépense, Régies d’avance et de recettes.

Prochaines intégrations : Budget annexe, Consti-
tution d’une provision, Emprunt, Gestion de fait,
Immobilisations - Amortissement, Gestion des stocks
des terrains aménagés, TVA.

> Cimetiére et concessions funéraires
Carré confessionnel, Crématorium.

Prochaines intégrations : Création et agrandissement
d’un cimetiére, Entretien et surveillance, Création,
gestion et reprise d’une concession funéraire,
Demandes des familles, Exhumation, Inhumation.

> Communication

Communication des documents administratifs, Straté-
gie et plan de communication, Enquétes d’opinion,
Outils institutionnels de la communication, Magazine
municipal, Organisation de I'équipe de commu-
nication, Site internet, Communication en période
éléctorale, Contentieux de la communication.

> Conseil municipal

Reglement intérieur, Délégation de fonction, Election
du maire et adjoints, Convocation et démission du
Conseil municipal, Garanties statutaires.

Prochaines intégrations : Tenue des séances et
délibération du Conseil municipal, Participation des
citoyens.

> Membres du Comité d’expert :

Ph. Dailloux, Directeur des services financiers au Conseil

Général de I'Indre et Loire.

> Contentieux

Responsabilité pénale du maire.

Prochaines intégrations : Actes administratifs
unilatéraux, Contrats administratifs, Responsabilité
civile du maire, Responsabilité administrative du
maire.

> Développement économique
Services commerciaux de proximité.

Prochaines intégrations : Subventions, Zone d’activi-
tés économiques.

> Education

Ecole publique, Ecole privée.

Prochaines intégrations : Accueil périscolaire, Liste
scolaire, Restauration scolaire, Caisse des écoles.

> Environnement

Décharge, Déchets ménagers.

Prochaines intégrations : Assainissement collectif et
non collectif, Catastrophes naturelles, Installations
classées, Pénurie d’eau, Sols pollués, Gestion délé-
guée du service public de I'eau.

) Etat civil

Baptéme républicain, Mariage frauduleux ou forcé,
Mariage posthume, Préparation et célébration d’un
mariage, Naissance, Nom de famille, Carte
d'identité, Déces, PACS, Tenue des registres.
Prochaines intégrations : Archives, Jurés d’assises,
Livret de famille.

> Intercommunalité

Communauté de communes (Création, Retrait, Trans-
fert de biens et services), Syndicat de communes,
Création d’un Syndicat mixte, Assemblée, Elus
intercommunaux.

Prochaines intégrations : Transformation d’une
Communauté de communes, Fiscalité additionnelle,
Fiscalité mixte, Intérét communautaire, Mutualisation
des services, Retrait d’un syndicat mixte, Taxe
professionnelle unique, Transfert de charges.

> Marchés et contrats publics

Exécution financiére des marchés, Marché a procé-
dure adaptée, Marché de maitrise d’ceuvre, Marché
négocié, Passation d’appel d’offres, Délégation de

service public - Conclusion.
Prochaines intégrations : Contrat d’emprunt,
Délégation de service public - Contréle.

> Personnel

Contrat a durée déterminée, Suppression d’emploi,
Suspension, Temps de travail, Vacataire, Formation,
Contrat a durée indéterminé, Licenciement d’un
agent non titulaire, Procédures disciplinaires,
Notation et évaluation, Licenciement d’un
fonctionnaire, Stagiaire.

Prochaines intégrations : Création d’emploi, Temps
partiel de droit, Accident de travail, Centre de
gestion.

> Pouvoir de police

Edifices menacant ruine, Animaux dangereux, Lutte
contre la délinquance, Gens du voyage.
Prochaines intégrations : Activités nautiques,
Activités sur la voie publique, Bruits de voisinage,
Circulation, Débits de boisson, Eaux de baignade,
Epidémies, Etablissement recevant du public, Four-
riere, Police de la péche, Police des aliénés, Ports
maritimes, Rédaction d’un arrété, Stationnement.

> Rapport avec I'Etat

Controle de légalité, Contréle budgétaire.

> Tourisme, culture, sport
Billetterie, Manifestation culturelle.

Prochaines intégrations : Brocante, Buvette, Loteries,
Licence d’entrepreneur de spectacle.

> Urbanisme

Elaboration et révision d’une carte communale,
Elaboration d’un PLU.

Prochaines intégrations : PLU (Modlification,
Révision, Révision simplifiée), Elaboration d’un
SCOT, Autorisations d’urbanisme, Certificat
d’urbanisme, Constructions neuves, Travaux sur
constructions existantes, Lotissement, Démolition,
Aménagement, Contréle de la conformité, Taxes et
participations, Contentieux des autorisations.

) Voirie
Chemins ruraux, Voie communale.

M.-P. Lavoillotte, Juriste en collectivité territoriale.

B. Le Breton de la Bonneliere, Secrétaire Général de la

ville de La Flocelliere.

C. Manson, Maitre de conférences en Droit public a
|"université de Tours, membre de I'ERAD.

J.-F. Mesnier, Directeur Général des Services de la ville
de Tours.

Y Auteurs :

E. Aubin, Maitre de conférences a I"université de Poitiers,
formateur CNFPT.

P. Bonamy, Directrice des affaires juridiques et marchés
publics du Conseil Général de L'Indre et Loire.

D. Bonzy, Ancien Président de I’Agence de Bassin Rhone
Méditerranée Corse ; Directeur du site exprimeo.fr

C. Bourrier, Juriste en droit public.

M. Cousseran, Responsable ADS-Direction de |'urbanisme,
Mairie d’Angouléme.

G. Launoy, Magistrat, chargé de formation au CNFPT,

collaborateur a la collection Litec « Pratique de I'Etat civil ».

S. Leclerc, Coordinateur du domaine Aménagement
Urbanisme Habitat Environnement du Centre Interrégional
de Formation Professionnelle (CIFP de Tours) / MEDAD.

F. Plas, Chargé des affaires juridiques - Direction de
['urbanisme, Mairie d’Angouléme.

L. Mariini, Responsable service juridique, SIVOM de la
Communauté du Bruaysis.

P. Plantier, Directeur des Services, Communauté de com-
munes de Touraine Nord-Ouest.

J.L Robin, Directeur du Budget et du Controle Financier
Interne de la ville de Tours.

P. Roustan, Directeur Général des Services de la ville de
Yutz.

A.S Sarday, Eléve-avocat, Chef du service des programmes
et développements culturels au Conseil Général de Vendée.
M. Wendling, Directeur des Affaires Juridiques de la ville de
Haguenau et Chef de la police municipale.
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